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PANDUAN REGISTRASI

1. Buka alamat http://www.dompu.info di browser anda
2. Lihat sebelah kanan atas menu, klik DAFTAR 

3. Anda akan dihadapkan pada halaman register “Daftar di Situs Ini”  , isi kolom 
Nama Pengguna dan  E-mail.  Nama pengguna dapat menggunakan spasi,  e-mail 
harus valid.

4. Klik tombol DAFTAR
5. Jika proses Pendaftaran berhasil anda akan  dihadapkan pada halaman Registred 

dan muncul pernyataan “ Registrasi selesai. Silahkan periksa e-mail Anda. ”

6. Periksa email  Anda untuk melihat informasi  Nama Pengguna dan  Kata Sandi 
untuk Masuk Log.
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7. Masuk ke Portal Informasi Dompu untuk mengubah Profil Anda.

8. Klik  Profil  Saya yang  berada  disebelah  kanan  Beranda  untuk  menambahkan 
Informasi tentang diri Anda.

9. Isi kolom-kolom yang tersedia pada Profil Anda. Nama serta Info Kontak.

10.Terakhir Isi Info Biografi “Tentang Diri Anda” serta ubah kata sandi anda dengan 
mengisi kolom “Kata Sandi Baru”

11.Simpan Profil anda dengan cara klik Perbarui Profil.
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PANDUAN BERKONTRIBUSI
( MENULIS )

1. Buka alamat http://www.dompu.info di browser anda.
2. Lihat menu sebelah kanan atas, klik MASUK

3. Anda  akan  dihadapkan  pada  halaman  Login.  Isi  kolom  Nama  Pengguna 
(username) dan Kata Sandi (password), lalu klik tombok Masuk Log.

4. Jika login anda berhasil, maka anda akan dihadapkan pada halaman Beranda dan 
diatas menu akan terlihat menu baru.  Untuk memulai  menulis,  geser mouse ke 
menu Tambah Baru, kemudian klik Tulisan.
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5. Isikan judul pada kolom judul, serta isikan konten pada pada kolom konten. Anda 
dapat menggunakan tombol-tombol editor yang berada diatas kolom konten untuk 
mengedit  dan  mengelola  tulisan  anda.  Anda  juga  dapat  menambahkan  sebuah 
gambar.

6. Jika anda ingin menambahkan gambar kedalam tulisan, klik icon 
kemudian upload, dan pilih agar rata kiri.

7. Setelah Menulis Konten Kemudian pilih Kategori yang sesuai dengan Tulisan Anda 
yang berada di sebelah kanan tulisan anda, pada menu Kategori.

8. Untuk kolom Tag anda dapat menambahkan tag – tag ataupun mengosongkannya. 
Tambahkan Tag – tag yang sesuai dengan tulisan Anda dengan dipisahkan oleh 
tanda koma (,)

• Jika sudah selesai, klik tombol Kirim Untuk Evaluasi
• Jika tulisan anda belum selesai dan Anda ingin menyimpan, klik  Simpan 

Konsep.
• Jika Anda ingin melihat tampilan dari tulisan anda klik Pratampil.

9. Tulisan Anda akan di evaluasi terlebih dahulu oleh Admin/Editor sebelum muncul di 
website Portal Informasi Dompu.

10.Setelah semua selesai jangan lupa klik tombol Keluar.
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MENAMBAHKAN GAMBAR

1. Klik ikon “Tambahkan Sebuah Gambar”

2. Anda akan dihadapkan pada sebuah kotak isian “Tambahkan berkas media dari 
komputer  Anda”,  kemudian  klik  “Pilih  Berkas”.  Foto  otomatis  akan  di 
unggah/upload, ukuran foto maksimal 2MB. 

3. Setelah  gambar  terunggah,  pilih  modus  rata  kiri  pada  gambar  agar  bagian 
kanannya yang kosong dapat diisi dengan tulisan.

4. Kemudian klik “Sisipkan Kedalam Tulisan” 

5. Gambar akan tampil dibagian sebelah kiri tulisan dan anda bisa menulis di sebelah 
kanan gambar seperti biasa.

6. Jangan  lupa  untuk  memperbaharui  tulisan  anda  dengan  mengklik  tombol 
“Perbaharui/Kirim Untuk Evaluasi” di sebelah kanan atas.
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MENGEDIT TULISAN

1. Saat melihat sebuah Tulisan yang terkesan tidak rapi, karena tidak rata kiri-kanan 
(justify)/ Rata Penuh, Masuk Ke Akun Anda klik Tulisan.

2. Kemudian  klik  Semua  Tulisan untuk  melihat  dan  menyunting  Tulisan.  Geser 
mouse pada judul tulisan pilih, kemudian klik Sunting.
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3. Anda akan dihadapkan dengan tampilan Sunting Tulisan 

4. Jika  pada  Text  editor  belum ada  ikon  rata  kiri-kanan (justify)/  Rata  Penuh  klik 
Tampilkan/Sembunyikan Kitchen Sink (Alt + Shift + Z) atau klik ikon 

5. Anda akan dihadapkan pada Text Editor dengan beberapa menu tambahan.
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6. Tandai semua tulisan atau tekan keyboard  CTRL + A  kemudian  klik ikon 
Rata Penuh (Alt + Shift + Z) atau tekan keyboard  ALT + Shift + Z.

7. Sunting  kata  –  kata  yang  sekiranya  harus  menggunakan  huruf  KAPITAL, 
menambahkan tanda baca atau menghapus jika tidak sesuai,  serta membenarkan 
kesalahan dalam penulisan.

8. Setelah selesai menyunting tulisan klik Perbarui untuk menyimpan tulisan.
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